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Bazuar né Ligjin 69/2012 “Pér sistemin arsimor parauniversitar né Republikén e Shqipérisé neni
32 pika 2, né Urdhérin nr 31 daté 28.01.2020”Pér miratimin e rregullores pér funksionimin e
institucioneve arsimore parauniversitare né Republikén e Shqipérisé

Pas shqyrtimit t& Rregullores t& Kopshtit C{{yx ?i & O \ pér vitin 20262027, ZVA
Durrés miraton Rregulloren e Kopshtit , pasi-Ra pérmbushur kriteret e strukturés ,dhe

rregullorja &shté hartuar né pérputhje me aktet ligjore dhe nén ligjore t& ligjit 69/2012 dhe
rregullores 31 daté 28.01.2020.

Institucioni Arsimor ngarkohet me zbatimin e Rregullores sé Institucionit Arsimor gjaté vitit
2026-2027, monitorimin e vazhdueshém té realizimit t& zbatimit t& saj sipas rregullave ligjore
dhe nénligjore.

Ky miratim béhet me kushtin q¢ institucioni t& zbatojé rregulloren sipas pérmbaijtjes sé miratuar
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BAZA LIGJORE

1. Ligji nr. 69/2012 “Pér sistemin arsimor parauniversitar né Republikén e
Shqipéris€”, 1 ndryshuar.

2. Ligji nr. 18/2017 “Pér té drejtat dhe mbrojtjen e fémijés”.

3. Ligji nr. 124/2024 “Pé&r mbrojtjen e t& dhénave personale”.

4. Ligji nr. 119/2014 “Pér té€ drejtén e informimit”, i ndryshuar, né masén qé
zbatohet pér institucionin publik.

5. Urdhrinr. 31, daté 28.01.2020, “Pér miratimin e rregullores pér funksionimin

e institucioneve arsimore parauniversitare né Republikén e Shqipéris€”, i ndryshuar,
pérfshiré ndryshimet e miratuara me Urdhrin nr. 300, dat€ 19.06.2024 dhe Urdhrin nr. 420,
daté 27.08.2025.

6. Udhézimi nr. 23, daté 01.09.2025, pér pércaktimin e rregullave dhe masave pér
ndalimin e pérdorimit t€ telefonit celular dhe pajisjeve t€ ndérlidhura né institucionet
arsimore parauniversitare.

7. Udhézimi i pérbashkét nr. 20, daté 13.08.2025, pér miratimin e rregullores pér
standardet e ushqimit né mjediset e institucioneve arsimore parauniversitare.

8. Urdhri 1 pérbashkét nr. 110, dat€ 21.04.2026, pér miratimin e strukturés sé€ vitit
shkollor 20262027 né sistemin arsimor parauniversitar.

9. Kurrikula dhe programet e arsimit parashkollor, standardet e zhvillimit e t&€ nxénit
dhe Korniza e vlerésimit t€ cil€sis€ s€ kopshtit.

10.  Kodi i Punés, legjislacioni pér siguriné dhe shéndetin né puné, mbrojtjen nga
zjarri, emergjencat civile, higjienén, ushqimin, arkivat dhe aktet e tjera né fuqi.

Akte t€ tjera ligjore dhe nénligjore n€ fuqi n€ Republikén e Shqipérisé
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PERMBAJTJA E RREGULLORES SE BRENDSHME TE KOPSHTIT JOPUBLIK
“TURGUT OZAL” DURRES

Hyrje. Informacione té pérgjithshme.

Neni 1. Himni dhe flamuri kombétar

Neni 2. Regjistrimi i fémijéve

Neni 3. Organizimi

Neni 4. Shéndeti, siguria dhe mirémbajtja

Neni 5. Punémarrésit

Neni 6. Mésuesja e kopshtit

Neni 7. Vlerésimi i fémijéve

Neni 8. Veprimtarité dhe aktivitetet

Neni 9. Transporti

Neni 10. Leja e zakonshme

Neni 11. Rregullat e internetit

Neni 12. Rregullat e mensés

Neni 13. Rregullat e sallés s€ konferencave, multimedias dhe kinemasé.
Neni 14. Regjistri online i1 kopshtit, administrata
Neni 15. Plani vjetor 1 edukatores sé€ kopshtit
Neni 16. Portofoli kurrikular i mésuesit t€ kopshtit

Neni 17. Drejtori 1 kopshtit



INFORMACIONE TE PERGJITHSHME
. Emértimi 1 kopshtit €shté: Kopshti jopublik “Turgut Ozal” Durrés.

. Kopshti, i cili filloi arsimimin e fémijéve né qytetin e Durrésit né vitin 2005, ofron
arsim pér grupet e para, t€ dyta e t& treta, né total 5 grupe fé€mijésh, dhe disponon
gjithashtu laborator kompjuterik, kénd lojrash t€ brendshém dhe té jasht€ém dhe 3

ambiente gjumi.

. N& két€ institucion numri i grupeve €shté si mé poshté:

Emértimi Gr. 1 Gr. 2 Gr. 3

Nr. 1 2 2

Nr. Maksimal i

. 40 80 80
Fémijéve

. Kopshti jopublik “Turgut Ozal” Durrés &éshté pjesé e shoqéris€é “Turgut Ozal
Education” Sh.a.

. Administratori 1 kopshtit ésht¢ Z. Harun Bostan, posta elektronike e té cilit éshté:

hbostan@turgutozal.edu.al dhe me numeér telefoni: +355673061994.

. Drejtues Didaktik &shté Zj. Mynevere Terpo, posta elektronike e s€ cilés éshté:

mterpo@turgutozal.edu.al dhe me numér telefoni: +355693338449.

Kopshti jopublik “Turgut Ozal” Durrés mund té kontaktohet népérmjet postés
elektronike: secretary.todurres@turgutozal.edu.al si dhe numrit té telefonit:

+355697499292.

. Adresa e institucionit toné arsimor €shté: Rruga “Ali Pashé Tepelena”, Lagjja 14, Prané

Mbikalimit t& Shkozetit, 2001 Durrés, Shqipéri.

. Tarifa pér arsimin &shté 215,000 LEKE pér grupin I dhe II dhe 265,000 LEKE pér
grupin III. Tarifa e ushgimit &sht¢ 117,000 LEKE pér t& tre grupet.
Pasi prindi kryen regjistrimin e fé€mijés dhe firmos kontratén e studimit prané

ekonomistit t& kopshtit, shlyen detyrimet monetare n€ llogarin€ bankare té shoqérisé



“Turgut Ozal Education” Sh.a. Pagesa vjetore ndahet né 4 késte, prej té ciléve 1 pari
likuidohet né periudhén e regjistrimit né kopsht né€ periudhén Mars-Qershor dhe 3
késtet e tjeré paguhen né muajt Shtator, Néntor dhe Janar. Librat dhe transporti kané

pagesa té ndryshme, pasi ndryshon grupi dhe distanca e shtépisé nga shkolla.

NENI 1
Himni dhe flamuri Kombétar

1.1. Himni kombétar kéndohet t€ hénén e paré té secilit muaj, para fillimit t€ mésimit dhe né

raste ceremonish.

1.2. Flamuri Kombétar i Republikés sé Shqipérisé éshté vendosur sipas Nenit 4 t&€ Rregullores.

NENI 2
Regjistrimi i fémijéve

2.1.Regjistrimi 1 fémijéve béhet konform Ligjit nr 69/2012 “Pér sistemin arsimor
parauniversitar n€ Republikén e Shqipéris€”, 1 ndryshuar, Ligjit nr. 124/2024 “Pér
mbrojtjen e t€ dhénave personale” dhe Urdhérit nr. 31, dat€ 28.01.2020, “Pér miratimin e
rregullores pér funksionimin e institucioneve arsimore parauniversitare né Republikén e

Shqipérisé”.

2.2.Né kopshtin jopublik “Turgut Ozal” Durrés né muajt Maj — Shtator béhen regjistrimet
paraprake pér fémijét ekzistues dhe pér ata t€ rinj. Pranimi i fémijéve t€ rinj béhet n€ bazé

té intervistés njohése e béré nga psikologia e shkollés.
2.3.Regjistrimi i fémijés né kopsht béhet me kéto dokumente:

a) Certifikata e lindjes sé€ fémijés.
b) Certifikate familjare

¢) Vértetimi i vaksinimeve nga qendra shéndetésore.



2.4 Kontrata e shkollimit né kopsht: Mes kopshtit dhe prindérve/kujdestaréve ligjoré té
fémijéve g€ fitojné t€ drejtén e regjistrimit béhet njé marréveshje me shkrim, e vlefshme

pér njé vit arsimor, nga 1 shtatori deri mé 30 gershor.

2.5.Ményra e ¢regjistrimit: Prindi q¢ kérkon té shképusé f€mijén nga kopshti bén njé kérkesé
largimi. Drejtoria e kopshtit pérgatit dokumentacionin e nevojshém pér largim. Né bazg té
marréveshjes arsimore, vlerésohet gjendja debitore / kreditore e prindit. N& pérfundim té

veprimeve i dorézohet prindit dokumentacioni i largimit t€ fémijés nga kopshti.

2.6. Arsimi parashkollor né€ kopshtin jopublik “Turgut Ozal” Durrés fillon né moshén tre vjeg.
Bashké me programin e Ministrisé s€¢ Arsimit dhe Sportit, fémijéve u jepen mésime si
Gjuhé Shqipe, Matematiké, Dituri, Edukim Fizik,Sporte dhe Shéndeti, Edukim pér
shoqérin€, dhe Arte(muziké,art pamor,teatér,kércim). Fémijét jan€ t€ ndar€ sipas

grupmoshave 3-4 vjeg - grupi I, 4-5 vjec - grupi 11, 5-6 vjeg - grupi III .

2.7.Zbritjet qé aplikohen né momentin e regjistrimit: Zbritjet pér f€mijét q€ kané fituar kété
té drejté béhen sipas rregullores “Pér zbritjen e tarifave” té shoqéris€é “Turgut Ozal

Education” Sh.a.

NENI 3
Organizimi né kopshtin jopublik “Turgut Ozal” Durrés
3.1. Drejtoria e kopshtit jopublik “Turgut Ozal” Durrés pérbéhet nga 2 anétaré.
Administrator: Harun Bostan
Drejtues Didaktik: Mynevere Terpo
3.2. Orari mésimor, Neni 24 i1 Rregullores.

Aktiviteti n€ kopshtin ton€ fillon n€ orén 07:30 me pritjen e fémijéve dhe mbaron n€ orén 16:00
me largimin e fémijés s¢ fundit. Mésimi fillon n€ orén 09:30 dhe mbaron né orén 11:30 pér

grupet I -1I si dhe n€ 15:30 pér grupet parashkolloré.



3.2. Regjimi ditor i fémijéve

Orari i Kopshtit Gr. 1 - 11 Orari i Kopshtit Gr. I11

07:30 - 09:00 --> Pritja e fémijéve 07:30 - 09:00 --> Pritja e fémijéve

09:00 - 09:30 --> Ngrénia e méngjesit 09:00 - 09:30 --> Ngrénia e méngjesit

09:35 - 12:00 —> Programi Edukativo - 9,30 10,00 - Gjimnastika e méngjesit

Mésimor

12:00 - 12:30 —> Dreka 10.:‘0.0 - 11:30 --> Programi Edukativo -
Mésimor

12:30 - 13:00 --> Pérgatitja pér gjumé 11:30 - 12:00 --> Zemra

13:00 - 15:00 --> Orari i gjumit 12.:.0.0 - 13:30 --> Programi Edukativo-
Mésimor

15:00 - 15:30 --> Zemra 13:30 - 14:00 --> Dreka

15:45 --> Pérgatitja pér t'u larguar 14:00 - 15:30 --> Aktivitete zbavitése

16:00 --> Nisja pér shtépi 15:45 --> Pérgatitja pér t'u larguar

16:00 --> Nisja pér shtépi

NENI 4
Shéndeti, siguria dhe mirémbajtja e kopshtit

Duke u mbéshtetur né nenin 111 té Rregullores, drejtori ngre komisionin e Shéndetit, Sigurisé

dhe Mirémbajtjes s€ kopshtit.

Ky komision ka hartuar rregulloren pér:
A) Shéndetin

1. Dhoma e mjekut prané kopshtit géndron e hapur né oraret e pércaktuara nga drejtoria.

2. Pérkujdesja mjekésore béhet né dhomat e mjekut dhe nése €shté e nevojshme pér njé
ndérhyrje mjekésore shkohet né kliniké jashté kopshtit me lején dhe shoqérimin e
prindit.

3. Né dhomén e mjekut ndodhen ilacet dhe mjetet mjekésore g€ nevojiten pér ndihmén e
par€. Pérvec késaj, fémijét e kan€ t€ ndaluar t€ mbajné€ ilace. Pér f€mijét qé pérdorin
ilace prindérit e tyre duhet t€ b&jné me dije pér kété drejtoriné dhe mjeken e kopshtit
prej té ciléve marrin leje pér sjelljen e ilageve me vete kopsht.

4. Né rastet kur fémija preket nga ndonjé sémundje, lajmérohet familja e tij dhe
mundésohet transporti deri né shtépi ose spital.

5. Ngé kopshtin toné béhet kontroll mjekésor periodik nga ana e mjekut.



6. Shéndeti dhe arsimi jané t€ lidhur ngushté me njéri-tjetrin ndaj dhe pérditésimi 1 té
dhénave mjekésore €shté 1 detyrueshém. Sémundjet e réndésishme dhe té vecganta i
tregohen mjekut t&€ kopshtit. Kopshti nuk mban pérgjegjési pér pasojat qé mund té kené

fémijét pér té cilét nuk ka informacion (si epilepsi, sémundje t€ zemr€s, etj.)
B) Siguriné

N¢ rastet e emergjencés radha e veprimeve qé kryen né kopshtin jopublik “Turgut Ozal” Durrés

€shté si mé poshté:

Né rastet e emergjencave kombétare mésimdhénia zhvillohet né pérputhje me
udhézimet pérkatése t€ MA dhe ZVA Durrés.
NE€ rastet e rénies sé€ zjarrit, duke patur né fokus siguriné e fémijéve, ndiget kjo radhé

veprimesh:

Evidentohet vatra e zjarrit dhe largohen fémijét me shpejtési dhe kujdes nga shkallét gé
jané té vendosura mé larg vatrés sé zjarrit. Kéto veprime shogérohen dhe me masat qé
merren pér fikjen e zjarrit duke pérdorur kutité e zjarrfikses té cilat ndodhen prané
shkalléve, nga 2 né ¢do kat, konform projektit té lejes sé ndértimit t¢ miratuar nga

KKRT. Neni 113 i Rregullores.

NEé rastet e térmeteve edukatoret nxjerrin fémijét n€ daljen mé té afért, pér t’u larguar
nga godina. N& rastet kur kjo gjé nuk arrihet né€ kohé késhillohen fémijét té futen poshté
tavolinave ose poshté objekteve ku mund t€ jené t€ mbrojtur nga rénia e copave ose
objekteve t€ vogla. Neni 113 i Rregullores.

Numrat e emergjencés jané té afishuara né vende t€ dukshme prané kutive té zjarrfikses.

Neni 113 i Rregullores.



C) Procedura e pranimit t€ personave t& panjohur dhe kontrollit t€ hyrje-daljeve né mjediset e

shkollés

Procedura e pranimit té personave té panjohur né mjediset e kopshit, n€ zbatim té Nenit 111,
pika 4/b, t€ Rregullores “Pér funksionimin e sistemit arsimor parauniversitar’, miratuar n€ vitin
2020.
Hyrja e personave t€ huaj né€ institucion kryhet nén shoqérimin e recepsionistit ose sekretares
sé shkoll€s, pasi vihet né dijeni drejtoria. Gjithashtu, jané hartuar rregulla pér pranimin e
vizitoréve dhe kontrollin e hyrje-daljeve né ambientet e shkollés.
1. Nuk pranohen vizitoré jashté orarit t€ pércaktuar nga shkolla (08:00—16:00), si dhe jashté
kuadrit té takimeve prind-mésues té pércaktuara nga shkolla.
2. Vizitorét nuk duhet té takohen me fémijét pa lejen e Drejtoris€. Prindi nuk mund t€ takohet
me fémijé t€ tjeré, pérveg fémijés sé€ tij, pa autorizimin pérkatés t€ Drejtorisé.
3. Vizitorét duhet t€ kené patjetér me vete njé dokument identifikimi.
4. Vizitori duhet t€ jap€ dhe t€ konfirmojé€ t€ dhénat e kérkuara pér regjistrimin nga personeli
pérgjegjés dhe duhet t&€ vendosé kartén e vizitorit n€ njé€ vend t&€ dallueshém gjaté gjithé kohés
s€ géndrimit né shkollé / kopsht.
5. Kur shihet e arsyeshme nga Drejtoria, mund té kontrollohen sendet qé u sillen fémijéve.
6. Nuk mund té sillen dhe t€ pranohen vizitor€ jashté rregullave té pércaktuara nga Drejtoria e
kopshtit.
7. Automjetet q€ sjellin fémijét lejohen té hyjné né parkingun e shkollés né méngjes, né orarin
07:30-08:30. Para orés 07:30 dhe pas orés 08:30, pérvec rasteve té veganta t& lejuara nga
Drejtoria, nuk do té lejohet hyrja e tyre. N€ lidhje me rastet e vecanta t€ pérmendura mé lart,
vizitorét duhet t€ kontaktojn€ me:

e Drejtoriné e shkollés;

e Néndrejtorin pérkatés;

e Sekretaring.
8. Néndrejtorét dhe mésuesit hyjné né shkollé duke treguar njé mjet identifikimi. Roja
kontrollon nése emri gjendet né listén e personelit. Nése roja i njeh, nuk u kérkon ID.
Kur hyrja e personelit kryhet pérmes sistemit té tripodeve elektroniké, pérdorimi i kartés
personale t€ identifikimit (Smart Card) béhet sipas procedurés sé¢ pércaktuar pér sistemin e

hyrje-daljeve. Karta €shté personale dhe nuk mund té pérdoret nga njé person tjetér.



9. Pér personat té cilét kérkojné té hyjné né shkoll€ pas orés 08:00, do té aplikohet procedura e
marrjes s€ dokumentit t€ identifikimit nga personeli pérgjegj€s pér siguriné né shkoll€ dhe, pas
késaj, do t&€ shogérohen pér te sekretaria e godinés pérkatése.

Procedura do té zhvillohet né kété formé:

e Merret dokumenti 1 identifikimit t€ personit dhe i jepet karta e vizitorit;

e Personi qé €shté 1 regjistruar mund té hyjé pa gené nevoja té presé pér ndonjé proceduré
tjetér. Ai dorézon kartén e identitetit;

e Personi qé nuk &éshté i regjistruar mund té hyj€ pasi t€ jeté regjistruar né Regjistrin e
Hyrjes dhe té€ jeté njoftuar sekretaria pérkatése, prej s€ cilés merret me patjetér
konfirmim.

N¢ rastet kur vizitori duhet t€ kalojé pérmes sistemit t& tripodeve, ai pajiset me karté té
pérkohshme vizitori, e cila duhet t&€ pérdoret vet€ém pér koh€zgjatjen e vizité€s dhe t€ dorézohet
né dalje. Vizitori nuk lejohet t€ kalojé népér tripode pa kryer procedurén e identifikimit dhe
regjistrimit.

10. Nuk do té lejohen té hyjné né ambientet e shkollés, pa njoftuar personat pérgjegjés, asnjé
furgon jo i shkoll€s ose persona té tjeré, qofshin t& ftuar apo jo.

personelit).

11. Gjaté dités do té lejohen né oborrin e pasém té shkollés vetém automjetet e autorizuara nga
Drejtoria, pérfshiré furgonat e shkollés dhe, sipas nevojés, mjetet private t€ personelit, té cilat

duhet t€ géndrojné vetém né hapésirat e pércaktuara pér parkim.

12. Pas orés 16:00, né rast se paraqiten vizitoré (njé person apo njé grup) pér t€ hyré si
kémbésoré ose me automjet, duhet qé pérgjegjési i tyre té€ kontaktojé né telefon me personat e
méposhtém:

e Drejtorin e shkollés;

e Néndrejtorin pérkatés.
Personat e sipérpérmendur kontaktojné me rojen dhe autorizojné hyrjen e vizitoréve. Mg pas,
roja ndjek procedurén normale duke regjistruar emrin e pérgjegjésit t€ grupit, si dhe sa persona
hyné bashké me t€, n€ njé fletore t€ vecanté.
13. Cdo hyrje e ¢do personi, qofté ai i regjistruar apo jo né listat q€ gjenden tek roja, do té
mbahet shénim n€ Regjistrin e Hyrjes prej orés 07:30 deri n€ 16:00. Pas orés 16:00 regjistrimi
1 personave g€ hyjné né shkoll€ béhet nga roja n€ njé€ fletore t€ vecant€. Ditén pasardhése roja

i radhés i shton kéta emra né€ Regjistrin e Hyrjes.

10



Kur sistemi i tripodeve éshté aktiv, t&€ dhénat e gjeneruara nga sistemi elektronik i hyrje-daljeve
konsiderohen pjesé e procedurés sé kontrollit dhe evidencimit t€ hyrjeve dhe daljeve. Né rastet
kur regjistrimi elektronik nuk mund té kryhet, zbatohet regjistrimi manual sipas procedurave
t& mésipérme.

14. Pérjashtohet nga procedura e regjistrimit t€ hyrjes secili personel i shkollés qé gjendet né
listat e rojes.

15. Roja e ka t€ ndaluar t€ pranoj€ brenda ambienteve t&€ shkoll€s persona & paraqiten duke
théné se kané takim me diké brenda shkollés, qofté edhe sikur t€ pérmendet emri i
néndrejtoréve apo 1 drejtorit. Roja duhet t€ ndjeké procedurat normale si¢ pérshkruhen né kété
dokument.

16. Né ¢do rast, nése vérehet dicka e pazakonté, roja kryen kontroll t&€ mjetit ose fizik t& personit
dhe kérkon myjet identifikimi. Nése rezulton né rregull, vijohet me procedurat normale si¢
pérshkruhet né két€ dokument.

17. Hyrja e automjeteve taksi t€ kontaktuara nga shkolla nuk do té lejohet pa marré konfirmimin
e duhur nga néndrejtori pérkatés.

18. Nuk do té lejohet asnjé automjet q€ pérdoret pér transportin e nxénésve té parkojé pérgjaté
dit€s n€ parkingun e shkollgs.

19. Punonjésit e IA g€ autorizohen t&€ pérdorin automjetin privat né ambientet e institucionit
duhet ta parkojné até vetém né hapésirén e pércaktuar nga Drejtoria pér personelin (“Parkimi 1

Mbyllur”). Hyrja ose parkimi n€ ambiente t& tjera t€ institucionit nuk lejohet..

20. Pas orés 16:00 do té lejohen né parkingun e shkollés automjetet e pércaktuara nga Drejtoria,
pérfshiré furgonat e shkoll€s dhe mjetet private t€ prindérve, sipas nevojave té institucionit dhe

né pérputhje me udhézimet e personelit pérgjegjés pér siguriné.

21. Cdo hyrje e ¢do personi, qofté ai i regjistruar apo jo né listat qé gjenden te roja, do t€ mbahet
shénim né€ “Regjistrin e Hyrjes” (fletore t€ vecanté) prej orés 08:00 deri né 16:30 nga
recepsionisti g€ gqéndron né hyrjen e jashtme t€ institucionit. Pas orés 16:30 regjistrimi i
personave € hyjné€ né shkollé béhet nga roja né njé fletore t&€ vecanté. Ditén pasardhése
recepsionisti 1 shton kéta emra né Regjistrin e Hyrjes.

Pérjashtohet nga procedura e regjistrimit t& hyrjes secili personel i shkoll€s qé gjendet né listat

e rojes.
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N¢ rastet kur hyrja dhe dalja evidentohen pérmes sistemit elektronik té tripodeve, evidenca
elektronike ploté€son procedurén e kontrollit t€ hyrje-daljeve, pa cenuar detyrimin pér regjistrim
manual né rastet kur kjo kérkohet nga procedurat e sigurisé.

22. Asnjé nga personeli i shkollés nuk lejohet t&€ hyjé me makiné né shkollé dhe nuk lejohet té
parkojé makinén n€ ambientet e saj, pérveg rasteve dhe hapésirave t€ pércaktuara shprehimisht
nga Drejtoria. Asnjé personel 1 shkollés nuk lejohet té hyjé me automjet ose t&€ parkojé né
ambientet e institucionit, pérveg rasteve kur kjo €shté e autorizuar nga Drejtoria dhe vetém né
hapésirén e pércaktuar pér parkimin e personelit. N&€ ¢do rast, ndalohet parkimi i mjeteve té

personelit n€ zona t€ tjera té institucionit.

23. Pérdorimi i sistemit té tripodeve elektroniké

23.1. Pér kontrollin dhe menaxhimin e hyrje-daljeve né mjediset e shkoll€s pérdoret sistemi i
tripodeve elektroniké, sipas pikave t€ hyrjes dhe procedurave té pércaktuara nga Drejtoria.
23.2. Fémijét, mésuesit dhe personeli administrativ pérdorin Smart Card personale pér hyrje-
dalje, sipas autorizimit dhe pikés s€ hyrjes pérkatése. Karta €shté personale dhe nuk mund t’i
jepet apo pérdoret nga njé person tjetér.

23.3. Sistemi i tripodeve pérdoret pér kontrollin e kalimit t€ personave né hyrje dhe dalje. Cdo
person duhet té€ kryejé skanimin e kartés sé€ tij dhe té presé konfirmimin e sistemit pérpara
kalimit.

23.4. Népérmjet tripodeve lejohet té€ kalojé vetém nj€ person pér ¢do autorizim/skanim. Nuk
lejohet kalimi pas nj€ personi tjetér pa kryer skanimin pérkatés (“tailgating”), pérdorimi i kartés
s& njé€ personi tjetér apo tentativat pér té anashkaluar sistemin.

23.5. Né rast se karta nuk pranohet nga sistemi ose shfaget sinjalizim refuzimi mé€ shumé se dy
her€, personi duhet té€ largohet nga radha dhe té€ ndjeké procedurén e kontrollit manual prané
personelit pérgjegjés, pa penguar l€vizjen e personave té tjeré.

23.6. Pas fillimit zyrtar t& orarit mésimor, hyrja e nxénésve té ardhur me vones€ mund t&é mos
kryhet pé&rmes kalimit t€ zakonshém né tripod dhe do té realizohet pérmes procedurés sé
kontrollit manual nga personeli pérgjegjés.

23.7. Nxénésit qé€ harrojné kartén e tyre nuk lejohen t€ pérdorin kartén e njé€ nxénési tjetér. Ata
kalojné pérmes procedurés manuale dhe emri i tyre evidentohet nga personeli pérgjegjés. Rastet
e pérséritura trajtohen sipas masave té€ pércaktuara né€ rregulloren e institucionit.

23.8. Né rast humbjeje ose démtimi té kartés, pérdoruesi duhet t€ njoftoj&€ menjéheré personelin
pérgjegjés, me géllim bllokimin e saj dhe pajisjen me karté€ zévend€suese sipas procedurave té

institucionit.
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23.9. Pér fémijét e kopshtit, kalimi pé&rmes sistemit té tripodeve bé&het nén mbikéqyrjen e
edukatorit, mésuesit ose personelit pérgjegjés. Fémijét e vegjél nuk duhet t€ kalojné té vetém
népér sistemin e kontrollit.

23.10. Prindérit dhe vizitorét pajisen me karté vizitori né€ pikén pérkatése t&€ kontrollit, pasi té
kené kryer procedurén e identifikimit dhe regjistrimit. Karta e vizitorit duhet t&€ mbahet e
dukshme gjaté gjithé géndrimit dhe t€ dorézohet né dalje.

23.11. N& rast defekti teknik té sistemit, hyrje-daljet realizohen pérmes kontrollit manual dhe
evidencohen nga personeli pérgjegj€s. Nuk lejohet goditja, shtyrja, kapércimi apo ¢do veprim
tjetér g€ mund t&€ démtoj€ tripodin.

23.12. Né rast emergjence, pérfshir€ zjarrin, t€rmetin, evakuimin ose njé situaté tjetér qé kérkon
largimin e menjéhershém té personave, procedurat e emergjencés kané€ pérparési ndaj
procedurave t€ zakonshme t€ hyrje-daljes dhe sistemi pérdoret né ményré té tille q& té
mundésojé€ evakuimin e sigurt dhe t€ shpejté.

23.13. Cdo pérdorim i paautorizuar, démtim i qéllimshém, ndérhyrje n€ funksionimin e sistemit
ose pérdorim 1 kartés s€ nj€ personi tjetér konsiderohet shkelje e rregullave té institucionit dhe
trajtohet sipas Rregullores s¢ Brendshme, kontratés sé punés dhe legjislacionit né fuqi.

23.14. Detajet teknike dhe operacionale lidhur me funksionimin e tripodeve, pikat e hyrjes,
pérdorimin e Smart Card, procedurat né rastet e harrimit, humbjes ose démtimit t€ kartés,
ményrén e veprimit né rast defekti dhe masat e tjera t€ posagme pércaktohen né “Rregulloren
dhe Udhézimin pér Pérdorimin/Menaxhimin e Hyrje-Daljeve pérmes Sistemit t& Tripodeve
Elektroniké”, t& miratuar nga Drejtoria e institucionit.

23.15. Né rast mospérputhjeje ndérmjet procedurave té pérgjithshme té kontrollit t&€ hyrje-
daljeve dhe rregullave teknike t€ sistemit elektronik, zbatohen procedurat e pércaktuara nga
Drejtoria, duke respektuar kérkesat e siguris€, autorizimit dhe evidencimit t€ hyrje-daljeve.

NENI 5
Punémarrésit né kopshtin jopublik “Turgut Ozal” Durrés
Punonjési 1 institucionit arsimor, NENI 56 1 Rregullores.

Mésuesja €shté figura gendrore e kopshtit e cila praktikisht realizon arsimimin dhe edukimin e
fémijéve n€ pérputhje me normat morale t&€ shoqéris€ dhe me ligjet e shtetit n€ fushén e arsimit

né€ Republikén e Shqipérisé.

A.Veshja:
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Veshja e mésuesit duhet t’u pérmbahet rregullave té etikés t€ pércaktuar né Kodin e Etikés dhe

né udhézimin e MA.

Uniforma e mésueseve €sht€ me pérparése t€ bardhé, ndérsa e mésuesve, pérfshiré edhe

drejtorin, €shté me kostum serioz dhe me kravaté.
B. Ndalime:

Pér ¢cdo démtim t€ bazés materiale, me ose pa dashje, ¢do punonjés ose fémijé éshté i detyruar
t& démshpérblejé démin e kryer. Stafi teknik i1 drejtorisé s€ pérgjithshme pércakton vlerén

monetare t€¢ démit t€ shkaktuar dhe ia komunikon personit i cili mé pas e shlyen detyrimin.

D. Mésuesja ndérpret ose i ndérpritet marédhénia e punés bazuar né:

- Nenin 60 pika 2 e ligjit 69/2012 “Pér Sistemin Arsimor Parauniversitar n€ Republikén
e Shqipérisé”, 1 ndryshuar;

- Kreun XIV té Kodit té Punés;

- Neni 108, Rregullorja pér funksionimin e institucioneve arsimore parauniversitare né

Republikén e Shqipérisé;

- Rregulloren pér marrédhénien e punés né shoqériné “Turgut Ozal EDUCATION” sh.a.

NENI 6
Meésuesja (Edukatorja) e grupit

Ka detyré té njohé dhe té zbatojé Aktet Normative dhe Rregulloren e Brendshme t€ kopshtit.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

. Ndjek ecurine mésimoro-edukative si dhe frekuentimin e fémijéve t€ grupit qé€ ka né

kujdetari.

. Pérgjigjet pér mirémbajtjen e orendive t€ klasés.

. Komunikon miré me fémijét e grupit, u géndron afér dhe u plotéson kérkesat e tyre kur

jané té drejta.
U njofton f€mijéve si dhe prindérve kérkesat e drejtorisé dhe ndjek zbatimin e tyre.

Pérgatit dhe paraqet n€ drejtori planet vjetor dhe edukativ dhe pérgjigjet pér zbatimin e
tyre.

Mban lidhje me prindérit e fémijéve dhe i njofton ata me e-mail/mesazhe/telefonata pér

cdo situaté té fémijés si dhe pér vijimésin€ né pérgjithési

Mban lart€ moralin e klasé€s. Ka detyré t€ njohé dhe té zbatojé Aktet Normative dhe
Rregulloren e Brendshme t€ kopshtit.

Kur mungon njofton drejtoriné e kopshtit qé ditén e paré t€ mungesés dhe kohén qé

parashikon t€ mungojé.

. Bén dezhurnin sipas grafikut t€ hartuar nga drejtoria.

Mban pérgjegjési pér bazén materiale didaktike q€ ka n€ ngarkim deri né zhdémtimin e

saj.
Ka paraqitje té rregullt dhe &shté korrekt me té tjerét.
Nuk i lejohet t& pérdoré fjalé ofenduese pér fémijét dhe nuk i ndé€shkon fizikisht.

Nuk 1 lejohet t& pérdoré pije alkoolike, t&€ pij¢ duhan né€ kohén kur €shté né orarin e

mésimit n€ ambientet e kopshtit.

Nuk i lejohet t€ b&j€ propagandé partiake e politike ose fetare me fémijét né ambientet e

kopshtit.

Nuk i lejohet t€ ndérmarré€ iniciativa q€ bien ndesh me punén mésimore-edukative apo

legjislacionin né fuqi.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Respekton oraret.

Merr pjese né mbledhjet e katedrave dhe kualifikophet sipas udhézimeve te MA, ZVA
dhe ASCAP.

Merr dhe jep pérvojé pune me kolegjet e institucioneve té tjera.
Mésuesja kujdeset pér higjienén personale.

Mésuesja nuk debaton me prindin.

Cdo mésues njihet né ményré periodike me performancén e tij.

Stafi mésimdhénés e ka t€ ndaluar t&€ pérdoré celularin né ambientet e kopshtit sipas

urdhérit nr. 493, daté 30.07.2018

23. Komunikimi me prindérit né raste emergjente do t€ béhet nga sekrataia e kopshtit.

NENI 7
Vlerésimi i fémijéve.

M¢ésueset b&jné vleré€simin e fémijéve sipas “Kornizé€s s€ vlerésimit né arsimin
parashkollor”

Mésueset mbajné shénime ditore dhe javore pér ¢do fémijé, ku paragesin anét e forta,
véshtirésité si dhe problemet g€ hasen.

Meésueset kryejné vlerésim formal té ecuris€ s€ fémijés nj€ heré né tre muaj.

NENI 8

Veprimtarité dhe aktivitetet

Aktivitetet kryesore edukativo-arsimore t€ organizuara jané:

16



Vizit€ né vende t€ ndryshme (Muze, Teatér, Kopshti zoologjik, Kopshti Botanik, Muzeu
historik, Ligeni artificial, Porti i Durrésit, etj)

Vizité né gendra té€ ndryshme pune pér t€ mésuar rreth profesioneve

Pikniké né vende t&é ndryshme

Festime t€ Festave Kombétare (28-29 Néntori, Néné Tereza, Skénderbeu et;j.)
Festa e Vitit té Ri

Festa e Nénés,

Festa e Mésueses

Aktivitete né€ lidhje me té drejtat e njeriut dhe fémijéve

Festa e 1 Qershorit,

Festa e diplomimit t& fémijéve t€ grupit pérgatitor

Vizité n€ familjen e shokéve

Efj.

NENI 9
Transporti

1. Institucioni Arsimor merr pérsipér t€ organizojé, koordinojé, administrojé dhe
monitorojé logjistikén e transportit shkollor t&€ Nxénésit, duke siguruar ekzekutimin e kétij
shérbimi fakultativ népérmjet operatoréve té treté té licencuar.

2. Institucioni Arsimor ofron vetém infrastrukturén administrative dhe vepron
ekskluzivisht si ndérmjetés mes Prindit/Kujdestarit Ligjor dhe Operatoréve t€ Transportit.
Institucioni Arsimor nuk merr pérsipér asnjé detyrim apo pérgjegjési si transportues,
garantues apo ofrues 1 drejtpérdrejté 1 transportit rrugor.

3. Shérbimi i ofruar nga Institucioni Arsimor pérfshin gjithashtu pérdorimin e sistemeve
teknologjike pér administrimin e transportit, komunikimin, monitorimin dhe raportimin

operacional.

Rregullat, Organizimi dhe Administrimi Digjital i Transportit
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1. Té& gjitha rregullat e shkoll€s jané t€ vlefshme edhe né mjetet e transportit (nuk mund
té shfagen sjellje t€ tjera kundér rregullave morale té shkollés; nuk lejohet mosrespektim 1
shoferit apo mésuesit shogérues né furgon, nuk lejohet pirja e duhanit, cigareve elektronike,
pijeve energjike etj.).

2. Pérdorimi i sistemeve teknologjike konsiderohet pjesé integrale e shérbimit. Institucioni
Arsimor rezervon t€ drejtén t€ ndryshojé ose z€vend€sojé sistemet teknologjike té
pérdorura. Nxénésit pérfitojné nga shérbimi i transportit vetém nése éshté firmosur kontrata
midis Institucionit Arsimor dhe Prindit / Kujdestarit Ligjor. Institucioni Arsimor mund té
pérdoré sistemin NextRide ose sisteme t€ tjera t€ barasvlefshme pér administrimin e

transportit. Sistemi pérdoret pér:

a. administrimin e itinerareve;

b. administrimin e vendndalesave;

C. komunikimin me prind€rit;

d. monitorimin operacional té transportit;

e. regjistrimin e hipjes dhe zbritjes s€ Nxénésve;
f. njoftime automatike;

g. raportime operative.

3. Institucioni Arsimor dhe Prindi/Kujdestari Ligjor detyrohen té respektojné kontratén e

lidhur midis tyre. Institucioni Arsimor mund té pezullojé ose ndérpresé€ shérbimin né rast:

a mos pagese;

b. shkeljesh té pérséritura té rregullave té transportit;

c. paraqitjes s€ informacionit t€ pasakté;

d. cenimit t€ siguris€ s€ Nxénésve;

e. pérfundimit t&€ marrédhénies arsimore t€ Nxénésit me Institucionin Arsimor,

passjell automatikisht pérfundimin e shérbimit;

f. rasteve té€ tjera t€ arsyeshme operative ose ligjore.

NENI 10

Leja vjetore
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Leja vjetore kryhet sipas njé grafiku t€ pércaktuar nga Drejtoria e kopshtit pérpara pérfundimit

té Punés Mésimore Edukative (PME) bazuar ne dispozitat e Kodit t€ Punés né Republikén e

Shqipérisé.
NENI 11
Rregullat e internetit

1. Network-u nuk mund té pé€rdoret pér t& instaluar ndonj€ softwer pa leje t&€ posagme.

2. Nuk duhet pérdorur pér géllime tregtie, reklame apo politike.

3. Nuk duhet pérdorur pér té dérguar ndonjé material q€ cénon legjislaturén e vendit. Te
kjo pérfshihet edhe kércénimi i dikujt apo dicka e ngjashme.

4. Pérdoruesit e network-ut nuk duhet t€ pérdorin njé gjuhé t€ réndomté e ofenduese.

5. Pérdoruesit nuk duhet t’i dérgojné té tjeréve dosjet personale té€ tjetérkujt e as ndonjé
material shqetésues.

6. Pérdoruesit nuk duhet t€ hyjné né€ llogari té té tjeréve apo tek dosjet e tyre personale.

7. Pérdoruesit nuk duhet kurrsesi t€ hyjné né site, chate apo dhe fage q€ pérmbajné foto
dhe njohuri amorale apo g€ jané té ndaluara me ligj. Nése ndonjé nga pérdoruesit
pérballet me digka té till€¢ aksidentalisht, duhet t€ lajmérojé menjéheré mésuesin ose
pérgjegjésin e laboratorit.

8. Pérdoruesit e laboratorit t€ kompjuterit duhet t’1 fshijn€ dosjet e tepérta q€ zéné shumé
vend.

9. Kopshti nuk mban pérgjegjési pér dosjet personale té regjistruara.

10. Pérdorimi i internetit béhet duke marré leje nga mésuesi i1 laboratorit dhe nén kontrollin

e tij.

Parimet etike té pérdorimit té IA- sé

1. Parimi bazé

[A-ja pérdoret vet€m si mjet mbéshtetés, kur ka funksion t€ qarté pedagogjik. Cdo material i krijuar

me IA shqyrtohet, pérshtatet dhe miratohet nga mésuesi pérpara pérdorimit né klasé.
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2. Mbrojtja e t€ dhénave

Ndalohet vendosja n€ platformat e [A-sé e emrave, fotografive, rezultateve individuale, t€ dhénave

shéndetésore e familjare t€ nxénésve, si dhe e dokumenteve té€ brendshme t€ shkollés. Cdo shembull

anonimizohet pérpara pérdorimit.

3. Pérgjegjésia e mésuesit

Mésuesi éshté pérgjegjés pér saktésiné dhe pérshtatshmérin€ e ¢do materiali té gjeneruar me IA.

Platforma provohet dhe verifikohet nga mésuesi pérpara se té pérdoret me nxénésit.

4. Pérdorimi nga femijet

femijet e pérdorin IA-né vetém kur mésuesi e autorizon pér nj€ detyré€ té caktuar dhe nén mbikéqyrjen

e tij. Lejohen shpjegimet, ideté dhe organizimi i punés.

3
4
5
6.
7
8
9

NENI 12
Rregullat e mensés

T¢ gjitha klasat hyjné né mens€ me radhé nén kujdesin e mésuesit kujdestar dhe té
ndihmésve.

Fémijét duhet t€ hané ushqimin né tryezén e pércaktuar pér ta. Nuk duhet té shétisin pa
nevojé né mense.

Nuk duhet folur me z€ té larté né mensé.

Nuk duhet ndryshuar vendi i karrigeve népér tryeza.

Nuk duhet nxjerré ushqim jashté mensés.

Nxénési duhet t€ marré ushqim aq sa mund té hajé.

Nuk duhet hyré né mensé jashté orarit t€ ngrénies.

Ndalohet hyrja e f€mijéve ose personave té paautorizuar n€ kuzhinén e menses.

Duhet sjellé¢ me edukaté ndaj personelit t€ mens€s dhe nuk duhet debatuar me ta.

10. Pér ¢do problem té€ ndodhur né mensé€, duhet lajméruar me shkrim drejtoria e kopshtit.

NENI 13

Rregullat e sallés sé konferencés, multimedias dhe kinemasé, klubit té dramés
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b)

d)

1. Nuk duhet démtuar sistemi multimedial 1 sallés s€ konferencés

2. Meésueset, té cilat zhvillojné€ aktivitet né sallén e konferencés, né fund t€ programit
duhet t’u dorézojné personave pérgjegjés mjetet e pérdorura.

3. Ngé fund t€ programeve, karriget e sallés sé konferencave duhen 1€né t€ rregullta e t&
padémtuara.

4. NE¢ sallén e konferencave éshté e ndaluar t€ konsumohen ushgime dhe pije.

5. Gjaté programeve, fémijét s’duhet t& shfaqin sjellje t€ pahijshme apo t€ flasin me z& t&
larté.

6. Ng¢ aktivitetet e organizuara nga kopshti si konferenca, panele, seminare dhe debate,
nuk duhet t€ keté€ sjellje t€ pahijshme (bértitje me z€ t& larté, mungesé serioziteti dhe

hyrje-dalje shqetésuese nga salla).
NENI 14
Regjistri online i kopshtit, Administrata, Administrata né regjistrin online

Né fillim té vitit shkollor hidhen me pérgjegjési gjeneralitetet e f€mijéve, mésueséve dhe
fotot digjitale t€ tyre si dhe t&€ dhéna té tjera sipas kontrat€s s€ studimit, te punes per
mesuesit dhe punemarresit e tjere dhe dokumentit t€ identifikimit. Kopshti nuk 1 pérdor té
dhénat e mbledhura pervecse sipas rregullimeve té ligjit nr. 124/2024 “Pér mbrojtjen e té

dhénave personale”.

Administrata merr dhe pérfundon detyrat sipas njé kalendari t€ miratuar mé paré nga

Drejtoria e kopshtit.

Mban dhe arshivon me kujdes sipas kronologjisé té€ gjitha shkresat dhe udhézimet e

ardhura nga ZVA, MA, ose institucionet e tjera té nivelit té larté.
Dokumentet g€ do t€ 1€shohen nga administrata do t€ jené dy llojesh:

1. pér pérdorim t€ bréndshem pa vlere ligjore, pa firmé e vulé (jepen né takimet prind-

mésues).
2. dokument ligjor me firmé e vul€ nga personat pérgjegjés.
NENI 15

Plani vjetor i mésuesit té kopshtit
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a) Planet mésimore vjetore dhe planet edukative pérgatiten sipas udhézimeve qé¢ vijné€ nga MA

dhe ZVA dhe firmosen nga ana e mésuesv edhe miratohen nga drejtori i kopshtit

NENI 16

Portofoli kurrikular i mésuesit

Mésuesi dorézon né drejtori n€ format elektronik materialet e méposhtme, té cilat arshivohen

né njé dosje me emrin e tij n€ pemén kurrikulare t€ kopshtit sipas Nenit 63 t€ Rregullores:

c o @

&

Planin mésimor vjetor.
Refleksione t€ punés dhe pér punén.
Planin e aktiviteteve

Té& tjera sipas déshirés

NENI 17
Drejtori i kopshtit

Zbaton me pérpikméri Rregulloren pér funksionimin e arsimit parauniversitar dhe ligjin
pér arsimin parauniversitar né RSH.

Mban kontakt t&€ vazhdueshém me ZVA dhe MA.

Informon mésuesit pér seminaret g€ kané lidhje direkte me ta.

d) Merr pjesé né mbledhjet, trajnimet dhe seminaret qé€ zhvillon ZVA né lidhje me
PME, kualifikimin, kurrikulén e re et;.

Ushtron kontrollet e planifikuara kundrejt mésuesve sipas normave t€ parashikuara né
Rregullore dhe u bén atyre me dije n€ ményré transparente vérejtjet, sugjerimet dhe
arritjet e secilit né PME.

Ndihmon mésuesit né€ kualifikimin e brendshém gé zhvillohet né kopsht né lidhje me

PME duke filluar prej muajve té verés.
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Kalendari i veprimtarive hidhet né axhendén e regjistrit online dhe éshté 1 dukshém pér
té gjithé (mésues, prindér, nxénés).

Informon mésuesit pér ¢do ndryshim apo udhézim qé shogéron PME.

Mbikqyr zbatimin e ligjit t€ arsimit parauniversitar, Rregullores si dhe zbatimin e késaj

rregulloreje nga personeli mésimdhénés dhe administrata.

Theksojmé ndér té tjera pikat e méposhtme:

10.
11.

. N& momentin e ardhjes né€ kopsht té fémijés duhet qé t& te vishen shapkat apo képucét

e vecanta g€ mbahen pér n€ ambientet e kopshtit.

Fémijét duhet t€ lajn€ duart para dhe pas vaktit t&€ méngjesit, drekés dhe pasi t&€ kené
dal€ nga tualeti.

Gjaté kohés kur fémijét jan€ né mensé, nuk duhet t€ béjné zhurmé. Né lidhje me kété
fémijéve u duhet térhequr vémendje.

Né momentin kur fémijét dalin nga klasa ose jané€ duke u futur né klas€ apo né té gjitha
rastet e tjera t€ ngjashme si p.sh kur shkojné né orén e kércimit, pérrallés, etj, duhet té
vihen né€ radhé si kur shkojné ashtu dhe kur kthehen.

Né dhomat e gjumit nuk duhet t€ konsumohen pije dhe ushgime. Duhet t€ b&jmé kujdes
né lidhje me pastértin€ dhe rregullin e dhomave.

NEé rastet kur fémija urinon duhet ge ndérresat e tij t€ ndérrohen menjéheré dhe, shumé
e rendesishme, pa e ofenduar até. Kjo ndodhi prindit i duhet shpjeguar né njé ményré
té kéndshme.

Pér rastet kur fémija mungon né kopsht duhet té telefonohet dhe té pyetet familja e tij.
NEé t& nj&jtén ményré duhet q€ t€ vihet né€ dijeni edhe drejtuesi i kopshtit.

Vecanérisht né orarin e gjumit fémijét q€ kérkojné t€ shkojné né€ tualet duhet patjeter te
shogérohen.

Fémijét t€ cilét nuk flené gjumé né€ orarin e drekés nuk duhet té lihen vetem né dhomé.
Dubhet gé té€ kontrollohen dhe t’u jepet digka g€ t'i mbajé t& angazhuar.

Cfarédo qé t€ ndodhé, fémijéve nuk duhet t'u bértitet dhe flitet me tone té ashpra.

Pér mésuesit g€ nuk jané pérgjegj€s furgoni, kopshti nuk garanton transport pér arsye
té vendeve té kufizuara por nése gjendet hapésiré edhe kétyre do t’'u mundésohet

transport.
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Mensa
- Méngjesi dhe dreka pér mésuesit ofrohet pa pagesé nga kopshti (e héné - e shtung)

- Meéngjesi apo dreka nuk ofrohet ditét kur zhvillohet katedér apo aktivitete té tjera né

fundjavé.
Ditélindjet
- Kopshti yné e lejon g€ prindérit t€ organizojné festa ditélindjeje n€ ambientet e tij.

- Torta e ditélindjes apo embélsira té tjera t€ pa amballazhuara mund t€ merren vetém me
porosi nga administratori i mensés. Nuk lejohet t€ sillen torta apo produkte té tjera té

pa amballazhuara nga jashtg.
- Nuk lejohet konsumimi i pijeve, Embélsirave et;.

- Nuk lejohet té sillet asnjé€ 1loj pijeje nga jashté. Kopshti nuk mban pérgjegjési pér pijet

qé sillen nga jashté. Nése vérehen, ato do t€ merren nga drejtoria.
- Vendi ku do té festohet ditélindja caktohet s€ bashku me drejtuesin didaktik.

- Nése prindérit sjellin animatoré, duhet té€ sigurohen qé né shfagje t&€ mos keté 1éndé

djegése apo plasése q€ mund té rrezikojné fémijét.

- Punonjésit e ¢do sektori né kopsht jané kolegé dhe miq me njéri tjetrin. Edhe nése ka
debate t&€ vogla mes tyre, nuk duhet qé té arrijé deri né€ pikén qé t&€ mos flasin me njéri

tjetrin.

- Nuk duhet té keté sherre mes punonjésve. Nésa ka situata té tilla, mund t&€ ¢cojné né

ndérprerjen e kontratés me kopshtin.
- Sharjet, fyerjet dhe ofendimet jané€ t€ ndalura.

- Fémijévé apo prindérve nuk u flitet keq pér personelin e kopshtit (psh. ky mésues nuk
&shté 1 miré. Higeni nga ajo klas€) Edhe rasti i kundért nuk &shté i pélqyeshém (psh. ky

mésues éshté 1 miré. Coje fémijén te klasa e tij).
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- Regjistrat u pérkasin mésuesve kujdestaré. Cdo gj€ qé shkruhet né€ regjister duhet t€ jeté

pa gabime.

- Té& dhénat e fémijéve q€ hidhen né regjistér (emri, mbiemri, datélindaj, et.) duhet t€ jené
té sakta dhe t& marra nga certifikata e lindjes, jo t€ pyeten f€mijét. Certifikata mund t&

merret nga sekretaria.

- Nuk lejohet té pérdoret korrektori né regjistér. Nése ka ndonjé gabim pa dashje, duhet

té lihet shénimi pérkatés dhe t€ firmoset nga mésuesi dhe néndrejtori
- Nuk lejohet korigjimi i vlerésimit né asnjé formé

- Té gjithé dokumentet zyrtare duhet té plotésohen pa gabime né t€ dhéna. Personi qé
firmos dokumentin duhet t€ veprojé me pérgjegjési dhe t€ marré parasysh masat

negative (deri n€ pushim nga puna) q¢ mund té merren ndaj tij nése ka gabime.
Zyra e fotokopjes
- Shuméfishimi i materialeve duhet t€ b&het té paktén njé dité para.
Shénim.

Kjo rregullore u hartua mbi bazén e diskutimit té vazhdueshém me mésueset e kopshtit,
prindérit e kopshtit, koordinatoren akademike, drejtuesit e kopshtit si dhe punonjésit e tjeré

té kopshtit.

KRYETARI I BORDIT DREJTUES DIDAKTIK

Alma HARIZI SAKJA Mynevere TERPO
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